
﹁
あ
れ
︑あ
の
書
類
ど
こ
だ
っ
け
﹂

﹁
あ
れ
︑先
週
連
絡
き
た
件
ど
こ
で
や
り
と
り
し
て
た
っ
け
﹂

﹁
あ
れ
︑こ
の
タ
ス
ク
は
誰
が
担
当
な
ん
だ
っ
け
﹂

今
週
は
何
回
探
し
も
の
を
し
ま
し
た
か
？

 

米
国
の
調
査
会
社
のID

C

が
行
な
っ
た
調
査
で
は
︑

一
般
的
な
ビ
ジ
ネ
ス
パ
ー
ソ
ン
は
社
内
の
情
報
を
探
す
た
め
に
︑

週
9
時
間
以
上
の
時
間
を
割
い
て
い
る
そ
う
で
す
︒

ち
ょ
っ
と
探
し
物
時
間
多
す
ぎ
ま
す
よ
ね
︒

kintone

で
顧
客
管
理
や
案
件
管
理
︑

フ
ァ
イ
ル
管
理
や
プ
ロ
ジ
ェ
ク
ト
管
理
︑

日
々
の
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
な
ど
︑

あ
ら
ゆ
る
仕
事
を
ま
と
め
て
み
ま
し
ょ
う
︒

す
る
と
︑仕
事
に
関
す
る
情
報
はkintone

さ
え
検
索
す
れ
ば
︑

見
つ
か
る
よ
う
に
な
り
ま
す
︒

探
し
も
の
時
間
を
大
幅
削
減
し
て
︑

業
務
効
率
を
さ
ら
に
ア
ッ
プ
し
て
み
る
の
は

い
か
が
で
し
ょ
う
か
？

アプリの機能使いこなせてる？

私 は この 機能で
ストレスフリーに

なりました

達人

kintone活用上手に

おしえてもらいました

kintone
 makes m

e 

        
      st

ress-fr
ee!

なんどもなんども

入力ミス…

繰りかえす

転記作業…

結局している

手計算…

検索の

画面右上の、検索ボックスに
検索キーワードを入力します。1

　  をクリックすると、
検索結果が表示されます。2

1 2

全体検索やスペース内、
アプリ内検索も！

スペース、スレッド、
アプリの検索結果が

表示されます。

kintone内の
テキストデータを検索します。

添付ファイルの名前や、
ファイルの中身まで検索できます。

検索結果

ポイント2

検索キーワードに
ファイルの「拡張子」で
探しものが見つかる！

ポイント3

半角スペースをあけて複数キーワードを含むと探しものが見つかる！
「イヌ」 「桃」 「チーム」の

すべてを含む検索は

ポイント１

「作成者」「作成日」を
工夫して

探しものが見つかる！

探し物が見つかる
検索の達人

「佐藤さんから、自分宛に連絡がきてたことは覚えてるんだけど、
  何の件だったっけな…」

こんな検 索ですぐ見つかる！

● 検索ワードに「（自分の名前）」 ● 作成者に「佐藤（連絡くれた人の名前）」

シーン 1

「最近、上司がみんなに共有したパンダチョコの企画書のパワポ
  どこにいったっけ・・・」

こんな検 索ですぐ見つかる！

● ソート順を「関連 度」
● 検 索ワードに「 ppt x　パンダチョコ」

● 作成者に「上司の名前」
● 作成日を「直 近1ヶ月」

シーン 2

例
半角スペース

「イヌ　桃　チーム」で検索しよう。

ココが
ポイント!

kinto
neの

歩
き
方
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kinto
neの

歩
き
方
　
　
　
V
o
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0
2
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デ
ー
タ
入
力
を
ス
ト
レ
ス
フ
リ
ー
に
し
よ
う
！

検
索
機
能
を
使
お
う
！




