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QQ

デ
ー
タ
の
登
録
︑更
新
に
気
づ
き

や
す
く
す
る
方
法
は
あ
り
ま
す
か
？

会
議
の
た
び
に
売
り
上
げ
を
集
計
し
て
グ
ラ
フ
を

作
っ
て
い
ま
す…

な
ん
と
か
な
り
ま
せ
ん
か…

？

自
分
の
名
前
を

レ
コ
ー
ド
に
毎
回

登
録
す
る
の
が
面
倒

メールやスマートフォン
アプリでも通知を受け取る

ことが可能です。

条件

・契約更新日の
  1ヶ月前

・100万円以上の
  案件登録
など

通知先

・案件担当者
・部長以上の
  メンバー
など

売上情報などのアプリに
登録された情報から

グラフを作成して
登録しておくのが吉！

集計とグラフ作成の手間を削減できるだ
けでなく、いつでも最新の情報を確認で
きます。

レコード登録の
初期値に

ログインユーザーを
設定すると入力の

負担が減る！

レコード登録のたびに、担当者に
自分を設定する必要がなくなり
ます。

Q
自
分
が
過
去
に

登
録
し
た
デ
ー
タ
が

探
し
づ
ら
い
・・・

ログインユーザーの
絞り込みを設定して

おくと超便利！

「自分の担当案件」や「自分が過
去に登録したレコード」などの絞
り込みを作っておけば、複数人で
アプリを使っている場合でも、自
分が関係するレコードをすばや
く確認できて便利です。

アプリのコメント機能を
使って、メンバーに

お知らせするのも◎

宛先を指定してコメントを書き込めば、宛先のユー
ザーに「自分宛」として通知されるので、登録や更新
に気づきやすくなります。

もっと便利
kintoneを

Q
に使おう!もっと便利

ア
プ
リ
の
デ
ー
タ
入
力
が

面
倒
に
な
っ
て
い
ま
せ
ん
か
？

Q各
ア
プ
リ
へ
同
じ
情
報
を
入
力
す
る

転
記
作
業
に
追
わ
れ
て
い
ま
せ
ん
か
？

選択肢にすることで
入力がラクラク♪

合計の金額や時間などは
自動計算して、

計算結果を表示させると◎

あらかじめ決まった項目の中から選ぶので、入力の
負担が軽減します。入力ミスや変換ミスが無くなり、
後からの集計もしやすくなります。

計算が必要なフィールドを計算フィールドで作成し
ます。あらかじめ計算式を設定しておけば、数値を⾃
動計算してくれるので、入力がラクになるだけでな
く、 計算ミスも防げます。

商品情報などのデータは
他のアプリから取得して

効率的に入力！

ルックアップ機能を使えば、単価などの関連情報も
他のアプリからまとめてコピーできます！

顧客情報など、いろんなアプリで
使うレコードは、ボタンひとつで

他のアプリへ登録！

アクション機能を使って、必要な情報をコピーすれ
ば、入力の手間が省けて効率的です。入力ミスをなく
し、表記ゆれも防げます。

A
B
C

商談
- - - -
問い合わせ
ご挨拶
商談
フェア
セミナー
見積提示
注文書回収
その他

条件や日付に合わせて
「通知・リマインダー」を

設定すると対応漏れが防げる！

日時や条件を指定し、通知やリマインドを受け取る
ことで対応 漏れを防げます。

小計・合計額が自動計算される!

商品管理アプリから商品コードを取得する「顧客リストアプリ」から必要な情報をコピーして、
「注文管理アプリ」にレコードを登録できる!

リアルタイムのデータを
元に集計できます

見たい内容に合わせて
グラフを選択できます

商品管理アプリ

ほかの情報もまとめて取得できる!

「いいね」ボタンで、既読チェックや、
気軽なコミュニケーションも可能です!
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動画で学ぶキントーン
みんなで学ぶのに最適！

チームでkintoneをもっと便利に使いたいと思ったあなたに！

便利に使おうガイドブックその1

動画で学ぶキントーン https://kintone.cybozu.co.jp/seminar/ondemand.html

コンテンツ2つの オススメオススメ
その2

便利に使おうガイドブックの内容

「kintoneがこんなに便利に?!」 機能導入前・
導入後のイメージをわかりやすくご紹介!

導入前・導入後

機能の活用例を複数ご紹介!

活用例

活用例 〜こんなアプリが作れるようになります！〜

便利に使おうガイドブックhttps://kintone.cybozu.co.jp/material/#guidebook

便利に使おうガイドブック の詳 細・ダウンロードは下記のサイトへ

動画で学ぶキントーンとは？

kintoneの基本的なアプリの使い方や操作方法を、実際の画面を使ってご紹介しています。
各テーマに沿った5分ほどの短い動画を見ることで、いまのkintoneをより便利に使うためのTipsを学べます。

どんな動画があるの？

▶ Excelファイルを読み込んでアプリを作成してみよう

▶ 自動集計機能を使ってデータをグラフで見える化
　 してみよう

▶ 「アクション機能」を使って、アプリのデータを
　 他のアプリにコピーしよう

など全16本の動画を公開中♪

kintone からのエクセル戻りを経 験したセンパイが語る!

エ
ン
カ
レ
ッ
ジ
で
は
、海
外
製
の
有
名
ク
ラ
ウ
ド

サ
ー
ビ
ス
を
1
年
間
利
用
し
、挫
折
。そ
の
後
、国

産
のkin

ton
e

を
導
入
す
る
も
の
の
、こ
ち
ら
も

半
年
で
や
め
て
し
ま
っ
た
。代
表
取
締
役
の
玉
野

聖
子
氏
は
、「kin

ton
e

導
入
に
失
敗
し
た
理
由

は
、当
時
の
業
務
を
そ
の
ま
まkintone

で
実
現

し
よ
う
と
し
た
た
め
に
違
和
感
だ
ら
け
の
シ
ス
テ

ム
に
な
っ
て
い
た
か
ら
で
し
た
。業
務
改
善
と
セ
ッ

ト
で
な
け
れ
ば
、IT

導
入
は
効
果
を
も
た
ら
さ

な
い
の
で
す
」と
話
す
。

前
回
と
同
じ
失
敗
を
繰
り
返
さ
な
い
た
め
に
、玉

野
氏
は「
み
ん
な
を
巻
き
込
む
」と
い
う
大
き
な
方

針
を
立
て
た
。kintone

を
使
う
人
た
ち
が
自
分

ご
と
と
し
て
考
え
て
取
り
組
ん
で
く
れ
る
よ
う
に

工
夫
を
凝
ら
し
た
の
だ
。具
体
的
に
は
、3
つ
の
方

策
を
打
っ
た
。

1
つ
は
、事
前
準
備
と
し
て
事
務
の
流
れ
と
そ
れ

ぞ
れ
で
使
う
ツ
ー
ル
の
把
握
。2
つ
め
は
サ
イ
ボ

ウ
ズ
がYouTube

上
に
公
開
し
て
い
る
動
画
を

活
用
し
た
自
主
学
習
。

3
つ
め
は
、2
つ
の
事

前
準
備
を
経
て
の
業

務
改
善
ミ
ー
テ
ィ
ン

グ
だ
。こ
れ
ら
3
つ
の

方
策
に
1
ヶ
月
半
を

費
や
し
、
2
度
目
の

チ
ャ
レ
ン
ジ
と
な
っ
た

k
in

ton
e

導
入
は
大

成
功
を
収
め
た
。

業務の流れとそれぞれで使うツールを把握する。 動画で学ぶキントーンをみんなで見る。 ①と②の後に業務改善ミーティングを実施する。

※ 株）角川アスキー総合研究所のWebサイト「ASCII.jp × kintone」内の記事を抜粋掲出しています。 

動
画
で
学
ぶ

キ
ン
ト
ー
ン
を
使
っ
た

ユ
ー
ザ
ー
巻
き
込
み
術

11

kintone 便利に使おうガイドブックとは？

グラフ・集計表

社内で収集したアンケートを
グラフにリアルタイム反映。

アンケート管 理

エンカレッジ
代表取締役
玉野 聖子 センパイ

22 33
kintone 活用の３step３step

画 像 つきで 操 作 手 順 をわ かりやすく解 説 !  
注意点もわかるから安心♪

設定操作ガイド

案件管 理

ルックアップ

顧客情報を別アプリから取得して、
案件情報を登録。

顧客リスト

至急対応が必要な場合や
締切をもれなく通知。

総務への依 頼受付

通知

個人情報を閲覧できるメンバーを
限定できる。

社 員名簿

アクセス権

◀人事部メンバー
　個人情報閲覧：

▲その他のメンバー
　個人情報閲覧：
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https://kintone.cybozu.co.jp/material/#guidebook
https://kintone.cybozu.co.jp/seminar/ondemand.html



