


第九話

波乱のパーティー！？
乙女心は時をこえて
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第十話

ワンツースリーでつかまえて☆
お仲間ドキドキ大ぼしゅう！
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第十一話

きとみのドタバタ
伝道師ダイアリー
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合言葉はレ・ン・ケ・イ？
恋も仕事もホップステップ♪

第十二話
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第九話のキントーン解説

メンバーのタスク管理って
どうやってやるの？

キントーンを使えば、
チーム全体のお仕事を見える化できます

コミュニケーションの履歴も、
共有しておきたいデータも、情報が
一か所にまとまり効率アップ！
コミュニケーション機能を使えば、
リーダーからチーム全員への一斉連
絡もお手のもの☆

情報共有はアプリが便利！

キントーンでチームのタスクを
一元管理すれば、いま、誰が、どの
ような状況なのか一目瞭然☆
リーダーは適切にタスクの分担がで
きるようになります。

グラフでチームのタスクを見える化
グラフで見える化

ここさえ見れば
全てがわかる

チームメンバーに
一斉連絡できる
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第十話のキントーン解説

どうしてきとみちゃんは

キントーンの導入が
うまくできたのかな？

「上司に上申セット」は導入がうまくすすむ３ステップグッズがセットになってるよ♪

キントーンには「上司に上申セット」があるので
ホップ☆ステップキントーンで導入がうまくいきます
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一人よりも二人、二人よりも三
人いた方が、実行力や推進力が
高まります☆

「仲間を作れるグッズ」

ITに強い人を巻き込めると気を
つけるべきポイントを教えても
らえたり、つまづきを減らすこ
とができます。社内導入もスム
ーズになることまちがいなし！

「ITに強い人に渡してね
チラシ」

最後に上司を巻き込みましょ！  
相談しながら、具体的に話をす
すめられるところまでくれば、
もう安心です。

「上司に上申♪提案書」 

導入にあたって考えるべきポイントと
材料がそろっていたから、

はじめてのわたしでもかんたんにできちゃったの♪

ステップ１ ステップ2 ステップ3



きとみちゃんたちが

行ったカフェはどこにあるの？

kintone導入の進め方や、導入後の展開・活用について、 
オンラインでご相談いただけます。 完全予約制＆ご相談は無料です♪

満足度95%以上
オンラインであなたにあわせたご提案をします
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WEBのフォームから申込！

業務内容を
ヒアリングされます

時間になったら
WEB会議のURLをクリック。
まずはご挨拶からスタート！

1.
2.

3.
kintoneのデモを
みせていただきました！4.

松田さんの
上司です。

鈴木吉雄 さん（仮名）

株式会社ユイカクロス（仮名）

松田みゆき さん（仮名）

エクセルで行っている
業務全般を
改善したいです！

終わった感想
私の業務にあったご提案でkintone活用
イメージがわきました！大満足です★
上司と参加したことで、
検討が早く進んだのも、よかった！

ポチポチッポチポチッ

こんにちは～！こんにちは～！

kintone使えそうだな！kintone使えそうだな！

上司も気に入ってくれて
よかった♫
上司も気に入ってくれて
よかった♫

ヒアリングしてもらえると、

自分の業務内容を見直すきっかけ
に！

結構ムダが多いんだな～̂ ；̂

ヒアリングしてもらえると、

自分の業務内容を見直すきっかけ
に！

結構ムダが多いんだな～̂ ；̂

今日はよろしく
おねがいします！

今日はよろしく
おねがいします！

ご相談予約は「kintone 導入相談カフェ」で検索

第十一話のキントーン解説

伝道師になるためのポイントは３つだけ！

チームのみんなに使ってもらうためのサポートも充実しています
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キントーン導入の目的をメンバーに伝えて
共感してもらうことが成功の秘訣☆
キントーンの概要や操作方法のことなら、サイボウズの無料
セミナーがおすすめ！チームのみんなで参加してくださいね。

「説明会を開く」

キントーンはチームでつかってこそ、効果を発揮！
ITが苦手なメンバーにこそ寄り添うことが成功の秘訣です☆
すぐに使える寄り添いコンテンツもご用意してます。

「ひとりひとりに寄り添う」

サポート活用上手は、キントーン活用上手！キントーンに
ついてわからないことがあったら、サイボウズにお気軽に
ご相談ください♪

「わからなくなったら相談する」

きとみちゃんはどうやって

伝道師になったの？

みなさん
こんにちは～

詳細はきとみちゃんのホームページをみてね★「ホップステップきとみちゃん」で検索

ポイント１

ポイント2

ポイント3



第十二話のキントーン解説

帳簿を印刷する メール送信

キントーンの豊富な連携サービスで、できることが無限大に広がります
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キントーンと連携できるサービスは200種類以上。
組み合わせることで、あなたのお仕事のお悩みをぜんぶ解決できます！

Webフォーム

外部サービス連携

帳票印刷 メール一斉配信

登録する

連携サービスはまだまだあるよ♪「kintone 拡張機能」で検索

キントーンで連携って
なんだろう？
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キントーンから、ワンクリックで帳票出力！見積書や契約書、
納品書、報告書などお仕事にあわせた形にデザインした帳票を
出力できます。

帳票サービスとの連携で、
かわいい（あらゆるお仕事に対応する）
帳票ができる！

Webに公開できるフォームから、キントーンにデータ登録！
キントーンのアカウントをもっていないメンバーから情報を集
めたいときに便利です。アンケートやセミナー申込み、お問合
せフォームなどお仕事に合わせて、あらゆるWebフォームを用
意できます。

Webフォームとの連携で、
アンケート回収もラクラク！

キントーンで管理している顧客名簿宛に、メールの一斉送信がで
きます。顧客グループごとにメールを出し分けもかんたん！
キャンペーンやお知らせの配信に便利です。

メールサービスとの連携で、一斉送信もできる！

報告書

キントーンの
アカウントがなくても
フォーム登録できる！ 回答ボタンで

データ登録

東京都在住に
一斉メール配信

セミナー参加者に
一斉メール配信

ワンクリックで帳票出力



ええっ、すごい！キントーンってほんとうにかんたんなのね！
「探し物」といえば、
わたしも秘密の島に重要ファイルを探しにいったわ…
キントーンがあれば、時間を使って探し回る必要なし！
一瞬で見つかるのね！

注目ポイントは、ITの専門知識のない渡邉さんと会社の
お仲間がキントーンで全社規模の業務改善を実現したと
ころよ！
導入前は、紙で保管していた契約書があふれてしまってい
て、探すのにすごく時間がかかってしまっていたの。

２４時間営業フィットネスクラブ「エニタイ
ムフィットネス」を運営している（株）Fast 
Fitness Japan の渡邉祐子さんがキント
ーンを使ってくれているのよ。

それが、導入後にはとにかく『探し物をする時間』がなくなったんですって。
キントーンで検索すれば、契約書もすぐに見つかるから、至極とうぜんよね。

キントーンはとにかくかんたんだし、サポートも親切なのよ！
渡邉さんも、システムを直感的にどんどん作って、楽しいおもちゃみたいに業務改善できちゃったみたい。
ヘルプ画面やサポートも充実していて、問い合わせるとすぐに対応してくれるのも助かったって教えてく
れたわ。
30日間のお試し期間中に作り込んで、最後にはもうキントーンなしでは業務が回らないほどになってしま
ったのよ！

キントーンを使って、お仕事のフローも整理・見える化で業務改善大成功だったようね☆

IT初心者でもだいじょうぶ♪探し物タイム０大作戦★

ゆりちゃんがキントーンのおしゃれな事例をご紹介♪

（株）Fast Fitness Japan 渡邉祐子さん

Fast Fitness Japanさま

おしえて！キントーンの先輩

4647

ほんとうっ？！エクセルが苦手でも、
キントーンなら直感的に操作できるのね。
これならわたしにもできそう！根葉先輩のムチャぶりにも
応えられちゃう気がするわ！
わたしもセミナーに参加してみるわね♥

キントーンを使う前は、エクセルや紙中心のお仕事が多く
て、大変だったみたい。
たとえば契約書や注文書、検収書といった書類があちこ
ちに散在していたから、監査のたびに各担当者に「書類は
どこにある？」といった確認作業が必要だったのよ。

NDIソリューションズ（株）の西村美保さ
んと玉垣絵里子さんもキントーンを使って
いらっしゃるわ。
ペーパーレス化で、テレワークでも生産性
を落とさないファビュラスな仕組みを実現
しているの。

不便だし、すっごく時間がかかっていたそうなの。とてもじゃないけどテレワークができる環境とはいえ
ないわね。

この状況を脱するために、おふたりはキントーンを選択。セミナーにも参加されて、
エクセルのマクロすら組めなくても簡単にアプリが作成できることに驚いたそうよ。
セミナーに参加している段階から“あの業務に使えるのでは”というアイデアが次々とわいてきてしまった
んですって！

キントーンなら、アイデア次第で、お仕事の悩みはだいたい解決できるわね。
西村さんと玉垣さんも、今まで 30 分かかっていた案件ごとの契約手続きをわずか 30 秒に短縮！
大成功ね☆

アプリ作りはとってもかんたん！
キントーンで 30分の業務をたったの 30秒に短縮できちゃった？！

NDIソリューションズ（株） 西村美保さん

NDIソリューションズさま
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公式サイトから購入・またはダウンロードできるのよ！
「ホップステップきとみちゃん」で検索してね♡

きとみちゃんグッズギャラリー

名シーンぬりえ

おうち時間のおともに♪

きとみちゃんTシャツ

着心地バツグン☆

PCステッカー

お仕事をがんばるあなたを応援！

キントーン用アプリアイコン

キントーンもかわいくしちゃいましょ♡

Web会議用バーチャル背景

きとみちゃんたちと一緒に会議に参加！

スペシャル♡ティーバッグセット

リラックスできる♪

きとみちゃん巾着ポーチセット

毎日使える！
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